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Centrale begreber

Centralt be-  Forklaring eller beskrivelse
greb

Abent Vark- Undervisningsform hvor deltagerne med samme le-

sted (AV) rer/lerere 1 samme lokale, deltager i1 forskellige uddannel-
ser eller kursusforleb inden for samme omréade eller be-
slegtede omrader.

Skolefag UVM udsender de fag, der kan benyttes. Skolen opretter
efterfolgende UVM-fag som skolefag, og det er udeluk-



kende skolefag, der knyttes til hold.

Felles Kom- En fzlles kompetencebeskrivelse samler de forskellige
pentence be- AMU-fag i grupper, eksempelvis findes der en FKB til
skrivelse. det transportteknisk omrade (2601), hvor alle AMU-fag,
(FKB) der herer hjemme under dette omrade er placeret. Et fag
kan principielt here under flere FKB’er, men i EASY-A
skal du vaelge hvilken FKB undervisningen foregar under.

Vearksted Et verksted 1 EASY kan bade vare de fysiske lokaliteter,
hvor AV-undervisningen foregér eller mere abstrakt en
gruppe af relaterede hold, man gerne vil bundte i én grup-
pe. Vearksteder er ikke knyttet sammen med EASY-A’s
lokalekartotek.

Generelt

Abent Verksted er en sazrlig undervisningsform, hvor deltagerne med
samme larer(e) og i samme lokaler deltager pa forskellige uddannelser
inden for et omrdde og i nogle tilfeelde pa forskellige trin af samme ud-
dannelse. Deltagerne optages successivt, nar der er ledige pladser.

I EASY-A oprettes et dbent vaerksted som et almindeligt hold, og man
knytter alle de fag til holdet, som man forventer at undervise i, ud fra de
resurser dvs. lererkraefter og vaerkstedfaciliteter, man har til radighed. Da
der undervises pa flere forskellige fag pa samme tid, vil der ofte vere
mange skolefag (som regel indenfor samme emne) tilknyttet samme hold.

Til forskel fra almindelige AMU-hold, vil AV-hold ofte lebe over lang
tid (i den tid man udbyder holdet), og eleverne folger derfor kun holdet {4
dage ud af holdets samlede varighed.



Startdato

Hold: Svejsning

Slutdato

Skolefag: MAG-svejsning

Jens Madsen Lars Kristensen

SgrenHansen Bo Svendsen

Skolefag: Lysbuesvejsning

Klaus Smed
Dennis Knudholm

Egon Maaler

Mads Brogaard

Arbejdsgange

I det folgende beskrives folgende emner:

Oprettelse af Hold og skolefag pa hold — se evt. mere 1 vejledningen AMU-
Hold 2016

Holdplacering og placering pa skolefag pd holdet
Styr med pladser pa skolefag

Fa overblik

Opret stamoplysninger

Oprettelse af Hold og skolefag pa hold
Sadan opretter du et AV-hold:

L.

Abn A326 Hold og udfyld de krevede oplysninger (markeret med
>>) vaelg indberetningsprincip AV for Abent vaerksted. (Bemerk
af holdet ikke ma straekke sig over et arsskifte)

Tilknyt hvilket vaerksted holdet er i (Se afsnittet Stamoplysning
for flere oplysninger om, hvordan du kan bruge Verkstedsfeltet)



Her valges indberet-

ningsprincip AV
£ 4326 Hold
, for Abenvarksted
~Stamoplysninger
Aktivitets M— Elevplan navn
Kort betegnelses [Rhent edb veerks
Betegnelses [Abent EDE vaerkste
Periodes [12.07 2004 % |14_D1.2DD4
Indberetningsprincips [y ¥ LMS
~Holdoplyznitger Lanaoply:
&l telledatoer I_‘] Forvn. #min. antal telledatoer I_‘I I_‘I Udd. Udfyld her thlket
Keotient Elevlektioner Frafalds Vaerksted hOldet er en
I )

Traekningstype I_ Ugedag I Afregnin

Starttidspunkt I Sluttidspunkt I del af‘

At U-oplyzninger Sher
Gennemfarende skaole 821 |Selandia - Center for Erhvervarettet Lid
Godkendt skale [ 821 [Selandia - Center for Erbvervsrettet Uid C
Indk aldelsesdata Waerksted
. — Tilsk
Tirner or dag 740 |—

3. St nu fag pa holdet pa vinduet A335 Skolefag pa hold. Bemaerk
at feltet Arves altid ber vaere N for AV-hold. Det skyldes at fage-
ne typisk vil vaere knyttet til holdet 1 en lengere periode end de
enkelte elever skal folge faget. Hvis eleverne derfor arver faget
fra holdet 1 hele fagets periode, vil varigheden typisk blive hojere
end det tilladte (varigheden beregnes som antal tilstede timer i
den periode eleven folger holdet — fra start af typisk antal dage
gange med timer pr. dag for faget). Du kan desuden udfylde
standard pladser pd de enkelte fag i sidste kolonnen. Se afsnittet
Styr med pladser pa skolefag for en beskrivelse af hvordan
standard antal pladser bruges.

£ A335 Skolefag p hold = 5 |

Hold Lenoplyzninger
Ativitet m— [Ebent edb veerks ’V AC-zaty IE Afregringsfarm F ‘

Periode: [12.01.2004 - [14.01.2004
Sum af |

Aktivitetsafd. I_I I
reitetsafd. e Skolefag Budgettimer ‘

d Efteruddannelse
Undervisningssted [Bredahlsgade 38

Indberetningzprincip IBV Veerkated I

Skolefag pé hold
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For et AV hold, indberettes de For skolefag pa AMU-hold veelges altid

enkelt elevers bidrag for et fag pd  status I for Ikke relevant.

det tidspunkt hvor eleven slutter
FKB og version veelges automatisk, hvis
der kun findes én FKB og version skolen
er godkendt til, der knytter sig til faget i
perioden det udbydes.

Hvis du udfylder standard antal pladser,
kan du lettere fa et overblik over holdets
pladser.



faget (flere indberetninger hvis eleven folger faget i flere perioder) og
ikke som ved plan hold ferst i det indberetningskvartal, hvor holdet

slutter.

Uanset at det valgte indberetningsprincip er abent verksted, er der her
mulighed for at vaelge en eller flere perioder faget udbydes i. Dette kan
ske 1 det relaterede vindue A335d Perioder for skolefag pa hold. Vealger
man ikke flere perioder, vil der automatisk altid vare en periode, der

svarer til holdets:

9 A335d Perioder for skol

Startdato  Slutdato

=10 x|

Warighed God-

dage

kendt

= m_ 31.03.2004

8.0

=

Tidligste periodes startdato
ma ikke ligge for holdets
startdato og sidste periodes
slutdato ma ikke placeres
efter holdets slutdato. Der
ma ikke vaere overlap mel-
lem perioderne pa samme
fag.

Nar der herefter placeres elever pa holdet, vil der i skolefag pa holdplace-
ring, ikke blive oprettet nogen Skolefag pa holdplaceringer, da der typisk

vil veere N til Arves pa Skolefag pa hold.



Holdplacering og placering pa skolefag pa
holdet

£ B702 Holdplacering - AMU

{:J:Ié[JJJJJJ

De enkelte elever skal nu placeres ”i handen” i
blokken Skolefag pd holdplaceringer, i passende
perioder. For eksempel kan Person3 placeres pa
41416 med 3,7 timer pr. dag. Alternativt kan eleven
vere  placeret via en  tilmelding  fra
www.efteruddannelse.dk.

Tilstedetimer og beregning af varighed

Det er i det relaterede vindue B702a Tilstededage
timer pr. dag angives. Tilstededage vinduet ser sa-
ledes ud:

1 B702a Tilstededage




I tilstededage vinduet kan man registrere faktiske tilstedetimer for hver
elevs placering i hver periode for hvert fag, der er knyttet til holdet. Ved
beregning af bidrag til tilskuds indberetning spiller det en stor rolle, hvil-
ken registreringer der findes i tilstededage. Der findes et batchjob B472
Beregn varighed, som beregner den korrekte varighed 1 dage, ud fra regi-
streringerne 1 tilstededage.

I dette eksempel er det valgt, at elev folger faget 3,7 timer pr. dag i peri-
oden 05.01.04 til 14.01.04. For afvikling af Beregn varighed ses varighe-
den at vaere 5 dage i blokken Skolefag pd holdplaceringer.

Tips Efter afvikling af Beregn va-
righed er varigheden beregnet

Med batchjobbet B472 Beregn varighed kan man .
! Jn varg til 4 dage.

opdatere  varigheden pa en skolefag-pa-
holdplacering ud fra det samlede antal timer regi-

streret i AMU-tilstededage. Varigheden seettes til
summen af timer for de tilknyttede tilstededage delt Bemerk  at udgangspunkteF

med veerdien af trimmevariablen for timer pr. dag 1

'timer_pr_dag_varighed_dage'. Der beregnes kun : :

varighed for hold med indberetningsprincip AV. TllStededage Vlndl}@t, kpmmer
fra holdets registrering af

timer pr. dag.

Hvilke dage der er skoledage afgeres af Skoledagskalenderen, der ogsa
er valgt ved planlegningen af holdet.

Efter beregning af varigheden vil bidragsvinduet tillige afspejle den kor-
rekte varighed:

1o
AE- Kuis. Til Varighed Indberst:  Tesleper.  Teslisper
Hald n Eftemnawn Statdato  Shiidato  rck, Holdident stal. skud (dage] ningsdale _ startdet  sluidalo Bidiag
;!m_ Prod-04-1 w3 3 05.07.2004 [14.00.2004 [UvM i 40 [T4.m 2004 11,02000
=) i | 2l

Man bemarker at indberetningsdatoen er den 14.01.04, hvilket er elevens
slutdato, og saledes ikke holdets slutdato, som ved indberetningsprincip
P.

Vinduet kan kaldes bade fra B702 Holdplacering — AMU og fra menuen
Elever » Elever pA AMU » AMU-bidrag.



Styr med pladser pa skolefag

For AV-hold kan der vare behov for en stram styring af hvor mange
pladser man har pa de enkelte fag, eksempelvis hvis man har begrensede
leererresurser i en periode til nogle specifikke fag.

Pé skolefag pa hold vinduet A335 kan du oprette et standard antal pladser
pa holdet, som er det normale antal plads pa faget. Med hejre-klik kaldes
vinduet A335f Pladser for skolefag pé hold.

Skolefag pa hald
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Nér du udfylder standard antal plads, oprettes der automatisk pladser sva-
rende til standard antal pladser i skolefagets periode. Hvis du i en periode
har ferre pladser til rddighed, kan du nedjustere antallet af pladser, ved at
justerer perioderne og antallet af pladser. Antallet af pladser kan tilsva-
rende ogsa opjusteres. EASY-A vil, nér der sattes elever pa et skolefag,
tjekke om du overskrider antallet af pladser péd skolefag, og du vil kunne
se antallet af ledige pladser pa overbliksvinduet B885 AV-oversigt.

Bemark at der ikke kommer advarsler, hvis du holdplacerer med slutdato
for dagsdato. Endvidere vil der ikke komme advarsler, hvis der ikke er
udfyldt noget i A335f.

Fa overblik

Det kan veare svert at fa overblik over de store AV-hold, derfor er der
udviklet et serligt overbliksvindue til AV. Vinduet er specielt udformet
for at kunne rumme de mange oplysninger.

] 54 BBS5 AY-oversigt

Weerksted Hold Skolefag Periode Mavigeriny
(Vaerksted I\dvaerk] ‘ ’7H0|d I ‘ [Skulefag I I_ ‘ Startdato Im ’7 1. Tilbage I 2. Frem |
Startuge fuge 14 2008
IManEM I Tir 4/4 IDnsEM | TorB/4 I Fre 774 IMan1DJ4| Tir 1174 |l Her ser du fmrst ugedag Og
Ledige pladser I 1| H il 1] 2| 3| 4| dato.
Aintal skolefag pa holdplaceringer I 4| ?I B I TI 5[ 2 I —U-I-
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De forste kolonner /1 | 171 T NI 241 241 0/? | derst, altsa hvor mange
viser: Hold, skolefag, Broken viser antallet af ele- skolefag-pa-holdplacering er

niveau og AV-navn

ver pa faget / antallet af
pladser. | dette tilfaeld er der
altsd overboooket med 1
elev. Hvis ikke der er udfyldt
antal pladser pr. skolefag vil
der sta ?.

man har en given dag.
Samme elev teeller altsa to
gang, hvis han er pa to sko-
lefag samme dag.



Sadan bruges og laeses vinduet:

1. Fremseg i vinduets overste del. Overste del er en ren segeblok,
hvilket betyder at du kan sgge pa alle kombination

2. Du kan efterfolgende soge videre i listen, over skolefag pa hold,
dog vil summene i toppen ikke blive genberegnet. Hvis du i stedet
soger videre ved at sege pa skolefag i og verksted i segeblokken i
toppen af vinduet.

3. Ved tryk pa knapperne frem eller tilbage skifter startdato en uge
frem eller tilbage. Tryk pa fremsog efterfolgende for at data i vin-
duet.

Tip Vinduet er teenkt som en god méde at fa et hurtigt
Du kan sagtens anvende  OVEIDlik over kapaciteten pd hold, men det kraver
\t/)induet Isealvom du kiklke samtidig at man strukturer grunddataene godt for at
fgggff f D al sa . kunne sege fornuftigt. Forestil dig at du eksempel-
blarg se fbﬁrtt fraD IedigfeI vis har oprettet ét it-verksted, med et programme-
Mestdon et o ringshold, hvor man samler alle programmerings-
Sp@rgjm]ﬁlstelgn i t;r?kzni fag og et databasehold, hvor du samler alle data-
R ke basefag osv. Nu kan du let sl op, hvis telefonen
holdet relativt simpelt ringer, og en virksomhed vil vide om I har ledige
pladser 1 itverkstedet. Hvis virksomheden kun er

interesseret 1 at sende kursisten til databasefag, kan du sege yderligere pé
databaseholdet under samme varksted og fa alle ledige pladser frem pa

da- tabaseholdet.

Du kan ogsé bruge vinduet til at sege et specifikt fag, som virksomheden
gerne vil vide om der er plads pa. S4 ngjes du med at sege pd en startdato
og fagnummeret og du vil kunne se om der plads.

Som en hjlp til at f& overblik er der ogsd udviklet en udskrift B886
Oversigt over skolefag pda holdplaceringer, hvor elevernes holdplacering
udskrives 1 et ugeskema. For hver dag udskrives oplysninger om elevens
lerested, skolefag, og KT fra holdplaceringen.

Opret stamoplysninger

Til AV findes et par sarlige stamoplysninger, som ikke bruges til andre
typer hold.

Varksted

For lettere at kunne soge pa hold og fi en bedre opdeling af de store AV-
hold, kan du benytte Varkstedsfeltet. Du kan eksempelvis oprette ét
svejseverksted, men med mange hold i dette vaerksted. Man kan efterfol-
gende med overbliksvinduerne let se hvor mange elever man pa har 1 et
givent vaerksted, uanset om de er fordelt pA mange forskellige hold.
Vearksteder fungere uathangigt af lokalerne i EASY-A, sd hvis du har en



vaerkstedsfacilitet, som reelt er to lokaler, kan du negjes med at bruge
samme varksted for begge lokaler.

Verksteder oprettes forst 1 et kartotek, for de kan bruges pd de enkelte
hold. Sadan ger du:

1. Aben vinduet B879 Varksteder (Aktiviteter > Kartoteker)

2. Udfyld alle tre felter og gem. Det er en fordel at oprette EASY-A
vaerksteder, der svarer til skolens verkstedsfaciliteter, pa den ma-
de bliver det lettere at fa et godt overblik senere.

£ B8T9 Yeerksteder [_ Ol =]
Waerksted F.ort betegnelze Betegnelze

Du kan bruge varkstederne pa flere mader: Hvis man eksempelvis har
rigtigt mange fag pd samme hold, kan det vere sveart at fa et overblik
over det enkelte hold. Du kan 1 stedet valge at dele det oprindelige hold
op 1 flere mindre hold (altsd med farre skolefag) og tilknytte alle de nye
hold til samme verksted. I denne situation vil det vare en fordel at
bundte relaterede fag pa samme hold, s& man eksempelvis opretter ét it-
vaerksted. Under it-vaerksted opretter men et programmeringshold, hvor
man samler alle programmeringsfag og et databasehold, hvor du samler
alle databasefag osv. Se 1 afsnittet overblik, hvordan du kan bruge denne
opdeling 1 dit daglige arbejde.

Du kan ogsé bruge varkstederne som en segemulighed, hvis du har flere
hold, som du ved er i samme verksted, men ikke er sikker pa hvilken pe-
riode, de lgber 1. Du kan eksempelvis have flere svejsehold 1 forskellige
perioder, men holdene er navngivet forskelligt. Ved at sege pa dit svejs-
varksted og datoen kan du let fa et overblik over hvilke hold der findes
omkring svejsning.

AV-navn

For AV-holdene hvor der er tilknyttet mange fag, er det sarligt vigtigt
hurtigt at kunne kende forskel pa de enkelte fag. Derfor findes der pé de
enkelte skolefag et s@rligt AV-navn som skolen selv kan @ndre til noget,
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der let kan genkendes. AV-navn findes pa vinduet A890 Skolefag. Som
udgangspunkt er feltet udfyldt med de fem forste tegn fra Betegnelsen, og
ber derfor @ndres af skolen.

£ A890 Skolefag
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